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Documento y expediente electronico en la realidad generada
por el impulso de la administracion electronica.

Nueva realidad, nueva cultura, nuevas necesidades en la
gestion del documento.

Etapa de transicion entre el soporte papel y el electrénico, que
es la que estamos viviendo y aun la viviremos mucho tiempo.

No solo desde la idea del tramite, sino remarcando la
importancia del archivo electronico como punto final del

proceso.

Ley 39/2015 ha introducido el concepto de archivo unico
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¢Qué hemos nece5|tado?

No se mueve el dinero, sino su sello: firma,
claves, etc.

Interoperamos
Asignar responsabilidades
Gestion de documentos y administracion de
repositorios-e:
 Establecer programas

 Establecer procesos
* Definir controles

Unos organismos lo desarrollan: los bancos.
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Las 3 esquinas del documento-e

Expediente-e

Conciencia cultural
Tecnologia
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LA ADAPTACION TECNOLOGICA

" Numerosas herramientas de tramitacion
y gestion documental antes del ENI

= ALARMA culturalllll

Nuevos tramitadores que terminan en
la tramitacion: no incluyen archivado
ENI final
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Codigo de interoperabilidad

Normas técnicas de interoperabilidad + guias de aplicacion:

Catalogo de estandares

Documento electrdnico

Digitalizacion de Documentos

Expediente electronico

Politica de Firma Electronicay de certificados de la
Administracion

Protocolos de intermediacion de datos

Relacion de modelos de datos

Politica de gestion de documentos electrdonicos
requisitos de conexion a la red de comunicaciones de las
Administraciones Publicas espainolas

Procedimientos de copiado auténtico y conversion entre
documentos electronicos

Modelo de Datos para el Intercambio de asientos entre las
entidades registrales

Reutilizacidon de recursos de la informacion
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http://www.minhap.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA%20DE%20GESTION http://www.minhap.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA%20DE%20GESTION%20DE%
%20DE%20DOCUMENTOS%20MINHAP/politica%20de%20gestion%20de%20documento 20DOCUMENTOS%20MINHAP/politica%20de%20gestion%20de%20documentos%20electronicos
s%20electronicos%20MINHAP.pdf %20MINHAP-ponencias%20complementarias%20al%20documento.pdf



http://www.minhap.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS MINHAP/politica de gestion de documentos electronicos MINHAP.pdf
http://www.minhap.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS MINHAP/politica de gestion de documentos electronicos MINHAP.pdf
http://www.minhap.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS MINHAP/politica de gestion de documentos electronicos MINHAP.pdf
http://www.minhap.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS MINHAP/politica de gestion de documentos electronicos MINHAP.pdf
http://www.minhap.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS MINHAP/politica de gestion de documentos electronicos MINHAP-ponencias complementarias al documento.pdf
http://www.minhap.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS MINHAP/politica de gestion de documentos electronicos MINHAP-ponencias complementarias al documento.pdf
http://www.minhap.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS MINHAP/politica de gestion de documentos electronicos MINHAP-ponencias complementarias al documento.pdf
http://www.minhap.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS MINHAP/politica de gestion de documentos electronicos MINHAP-ponencias complementarias al documento.pdf
http://www.minhap.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS MINHAP/politica de gestion de documentos electronicos MINHAP-ponencias complementarias al documento.pdf
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* El punto de partida, los cimientos: el marco

é¢Tramite /obligacién/requisito o herramienta?

Parada ® Reflexion ® Debate ® Consenso ® Elaboracion
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Nueva normativa

* Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico.

* Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

* Articulo 17. Archivo de documentos.
1. Cada Administracion debera mantener un archivo
electronico unico de los documentos electronicos
qgue correspondan a procedimientos finalizados, en
los términos establecidos en la normativa
reguladora aplicable.
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Nueva normativa y sus plazos

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

"La presente Ley entrara en vigor al ano de su
publicacion en el «Boletin Oficial del Estado».

La Estrategia TIC: "En 2017, todos los organismos
dispondran un archivo electrdnico unico para los
documentos electronicos que correspondan a
procedimientos finalizados.”

El plazo de la d.f.72 del la ley 39/2015 suma dos aios al afio
de entrada en vigor, lo cual nos lleva a octubre de 2018-
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& Archive x [_Al

Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda

e~ E] ~ [ d=m ~ Pigina~v Seguridad v Herramientas v g~ Ok

AI’ chiv e Castellano v  Nombre Apellido / archivopruebal / Administrador ¥  Salir
5‘& o HETASSETES micas | Archivo electronico
Gestion de Expedientes Gestion de Ar A ién Ayuda

Gestion de Expedientes -~ n

Gestion de Expedientes y Documentos

Trasladar Importar

Desde Hasta Serie documental
- Seleccione - [v] Filtrar ‘ | Busqueda avanzada ‘
& Prearchivo = - ID Expediente Serie documental Aplicacién Preingreso Acciones
Archivo O ES_E04921602_EXP_09 prueba1l Archive 16/04/2015 X
O ES_E04921602_EXP_700 Serie documental prueba 1 Archive 12/05/2015 e X
Sa“E?:unamén O ES_E04921602_EXP_10 Serie documental prueba 1 Archive 12/05/2015 o5~ X
B ES_E04921601_EXP_15 Serie documental prueba 7 (CP) Archive 16/03/2015 e X

Transferencia e

:’J 4 ll <€ Antertor Siguiente >

Archive Version 1.1 © Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
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Archive Castellano v  Administrador Admini... / Archivo Pruebas 1 ME. . / Administrador *  Salir
5‘& M. D rucinion SiAcnmamaconzs rocas | Archivo electronico
- - ¥ ADHANISTRACIONES FUSLICAS
Gestion de Expedientes Gestion de Archivo Administracion

Gestion de Expedientes

Desde Hasta

‘ R Serie documental | | Filtrar ‘ ‘ Limpiar ‘ Blsqueda avanzada

Prearchivo

mh Archivo

Pendientes

Eliminacion

Transferencia

Ejecutados
Testigos

Eliminados

Transferidos

(<

£

ID Expediente

ES_E04921401_2015_EXP_Prueba10
ES_E04921401_2015_EXP_Pruebat4
ES_E04921401_2015_EXP_Prueba19
ES_E04921401_2015_EXP_Prueba15
ES_E04921401_2015_EXP_Prueba12
ES_E04921401_2015_EXP_Prueba16

ES_E04921401_2015_EXP_Prueba20

ES_E04921401_2016_EXP_Prueba18012016

ES_E04921401_2016_EXP_Prueba110

ES_E04921401_2015_EXP_Prueba17

Serie documental

Homologacion de titulos extranjeros
Homologacién de titulos extranjeros
Homologacion de titulos extranjeros
Homologacidn de titulos extranjeros
Homologacion de titulos extranjeros
Homologacidn de titulos extranjeros
Homologacion de titulos extranjeros
Homologacidn de titulos extranjeros
Homologacion de titulos extranjeros

Homologacion de titulos extranjeros
e

Aplicacion

Archive

Archive

Archive

Archive

Archive

Archive

Archive

MECD

MECD

Archive

[=)

Fecha Ingreso

09/02/2016

08/02/2016

08/02/2016

08/02/2016

08/02/2016

08/02/2016

08/02/2016

18/01/2016

15/01/2016

07/01/2016

E| < Ante

Acciones

L

G

a

Q

]
™

Q

A
~

I
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Archive Version 1.0.0 © Ministerio de Hacienda y Administraciones Pblicas
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i Castellano *  Administrador Admini._. / Archivo Pruebas 1 ME... / Administrador =  Sali
Archive ’
','-té DOEAARA D€ HACHNOA Bt sowess | Archivo electronico
- - W ADRETRACK L FOBLIC AL
Gestidn de Expedientes Gestion de Archivo Administracién
N

Gestion de Archiv

Gestion de centros de ar

Identificador
ES.201928 MEYSS
ES.MIR

ES.FNMT
ES.201900.PME
ES.00001. MECD
ES.00002.MECD
ES.UM

Actas

ES.USC
ES.UNIVLLEIDA

ES.202902. UNED

Nombre

Archivo Central del Ministerio de Empleo y Segurnidad Social
Archivo General del Ministerio del Interior

Faébrica Nacional de Moneda y Timbre

Pargue mdvil del Estado

Archivo Pruebas 1 MECD

Archivo Pruebas 2 MECD

Archivo de Administracion Electronica de la Universidad de Murcia
Actas

ARCHIVO HISTORICO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA
Senicio de Archivo y Gestion de Documentos

Archivo General de la UNED

Archive Version 1.0.0 © Ministerio de Hacienda y Administraciones Puablicas

Unidad Administrativa
E04921501
E00003801
EA0004998
E04921301
E04921401
E04921401
E04921401
E04921301
E04921401
E04921501

E04921401

=l

Entidad
E04921501
E00003801
EA0004998
E00128203
E04921401
E04921401
E04921401
E04921301
E04921401
E03697604

E04921401

E| ¢ Anter

2
g
g
g
Be
g
B
R
g
Be
g
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Archive Castellano v Administrador Admini... / Servicio de Archivo ... / Administrador ¥ Salir
5‘{* BeEmia 0X rcen Smmaecoe ruwess | Archivo electronico
- - ¥ ADMINIETRACIONSES PUBLICAS
Gestion de Expedientes Gestion de Archivo Administracién
TS aT ARG TR

Archivo Prueb

Gestion de centros de :

Datos de archivo Ul

+ @@ A100 - A100-Home¢
Titulos

+ M A100.1 - Protecci¢

+ A101 -
ExpedienteXGranSet

+ @ A120 - Subvencio

Nueva serie documental <

Obligatorio

*Obligatorio

Opcional

*Obligatorio

*Obligatorio

Opcional

*Obligatorio

Datos Generales QEEGEIGS

Metadato

eEMGDE2.1-1d
entificador - Sec
uencia Identifica
dor

eEMGDE4.1-F
echas - Fechal
nicio
eEMGDE22.1 -
Clasificacion - C
odigo Clasificaci
on

eEMGDE1 - Cat
egoria

eEMGDE4.2-F
echas - Fecha F
in

eEMGDES8 4 -S
equridad - Sensi
bilidad Datos Ca
racter Personal

eEMGDES.6 - N

Expresion

Valor
regular

\d{4}-\d{2}-\d{
2Nd(2}\d{2)
\d{2)

Serie B Serie

\d{4}\d{2)\d{
TNd{2)\d(2}
\d{2)

- Seleccione - E| Basico,Medi
0,Alto

Volver

m

‘Ea Serie Documental |

: ivel de confidenc o | Bajo.Medio |

Archive Version 1.0.0 © Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
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H Castellano ¥ Administrador Admini... [ Archivo Pruebas 1 ME... / Administrador *  Sali
Archive 2l
2 DETMMAA DE MACHPIOA OUADBIETRACIONES RORICAS Archivo electronico
M ¥ ADHPETRACIONE FORICAY

Geslion de Expedientes Geslidn de Archivo Administracion

Datos de expediente_ . ( ¥ 2 v v ¥ K2

Volver Exportar SIP  Exportar AP Exportar ENI Ver Acta Descargar Guardar
Ingreso copia papel

ES_E04921401_2015_EXP_Pi

B

Metadatos ENI
http:/fadministracionelectronica.gob.es/ENVXSDMV 0/expediente-e
ES_E04921401_2015_EXP_Pruebald
E04921401

FechaAperturaExpediente 2015-12-10T00:00:00
50580
Cerrado

esado 12757827A

TF05
TF05

Metadatos adicionales

Metadato Valor Expresion regular Lista de Valores Acciones

Expediente
Expediente

ES_E04921401_2015_EXP_Pruebaild ES_[A-Z){1)\d{8}_\d{4} EXP_*

Homologacidn de Titulos de Grado y master que dan acceso a profe
sidn regulada en Espafia
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ARCHIVE

e Aplicacion web de archivo definitivo de expedientes
adecuada al ENI

e Sigue el modelo OAIS de gestion de archivos

* Cubre todo el ciclo de vida del documento y sus fases de
archivo a largo plazo
e Todas las funciones esenciales de un archivo:
— Administracion del archivo
— Gestion de centros de archivo
— Gestion de metadatos
— Gestion de expedientes
— Transferencia de expedientes entre archivos
— Generacion de actas de cambio de custodia
— Gestion de politica de conservacion
— Eliminacion total o parcial
— Notificacion de los cambios de estado de los expedientes
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